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! Nombre del Contratista Jennifer Abigail Lépez Solérzano - CUI: | 3794 39832 0101

Tipo de Servicio Servicios Técnicos  «  Servicios Profesionales

. .1 029-1202-2026- o : .
Nimero de Contrato: | GPCYN-MCD - Plazo de Contrato: | 01 de julio al 31 de diciembre del 2026
__A_c_ueﬂg_@i_r_\ﬁs_t_gg‘_ak_ _§0320_26 ‘ o Fecha del informe: _ 31/08/2026
Dia Mes Afio Dia Mes Afio
i n nimeros (En letras) (En nimeros) (En nimeros (En letras) (En nimeros)
Periodo Qel Del: | e bl me Al maras) r _
Informe: 01 agosto 2026 | 31 agosto 2026

Objeto del Contrato

""" Contratista" se compromete a prestar sus SERVICIOS TECNICOS en la Delegacion de Recursos Humanos de la

eccion General del Patrimonio Cultural y Natural del Ministerio de Cultura y Deportes,” con dedicacién, diligencia, con
arreglo a los principios de la ética y probidad, en la prestacion de servicios y cumplimiento de las actividades que se describen
a continuacion, sin ser estas limitativas, sino (nicamente enunciativas.

Actividades conforme al contrato

a) Atender y orientar al personal de la institucién y al pablico en general, de forma presencial y telefénica, brindando
informacion relacionada con los procesos de la Delegacién de Recursos Humanos.

b) Gestionar la recepcién, registro, revision, organizacién y distribucion de la correspondencia y documentacion
administrativa generada o recibida por la Delegacién de Recursos Humanos.

C) Administrar el resguardo, clasificacion, archivo y traslado de los expedientes y documentacion del personal bajo la
responsabilidad de la Delegacion de Recursos Humanos.

d) Recopilary verificar la documentacion requerida para la gestion de solicitudes de gafetes institucionales del personal
de los renglones O11, 021, 029y 031.
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a) Brindé atencion y orientacion al personal de la institucién y al publico en general, de forma presencial y telefénica, |
brindando informacion relacionada con los procesos de la Delegacion de Recursos Humanos.

® @
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b) Apoyé en la recepcion, registro, revision, organizacién y distribucién de 130 documentos de la correspondencia y |
documentacion administrativa generada o recibida por la Delegacién de Recursos Humanos.

¢) Administré el resguardo, clasificacién, archivo y traslado de 160 expedientes y documentacién del personal bajo la
responsabilidad de la Delegacién de Recursos Humanos.

d) Recopilé y verifiqué la documentacion requerida para la gestion de 25 solicitudes de gafetes institucionales del
personal de los renglones 011, 021, 029 y 031.

Jennifer Abigail Lépez Solérzano g
Nombre completo del contratista Firma del contratista

Elvia Carolina Cordén Solis

~ Nombre de la autoridad que supervisa los servicios ~ Firma y sello de la autoridad que supervisa I0s servicios
(segun Clausula de contrato: Décima Primera) (segun Clausula de contrato: Décima Primera)




